个人信息采集表填表说明（退休中人）
1、机关事业单位首次办理参保登记时，为本单位符合参保条件的2014年10月1日改革后退休人员填报此表。	
2、工号：格式为00xxxxxxxx，如0020140028。						
3、公民身份号码、姓名、性别、民族（请完整填写）、出生日期：按照居民身份证信息填写；出生日期格式为YYYYMMDD。身份证上出生日期与实际日期不符、或者姓名与身份证姓名不符等情况，请按照身份证信息填写，并在备注栏注明。
4、参加工作日期：指人事或组织部门认定的本人人事档案记载的参加工作时间，格式：YYYYMMDD，如19980701。
5、退休年月：指人事或组织部门批准的本人退休时间，格式：YYYYMM，如201201
6、退休时任职情况：据实填写退休时的职务、专业技术职务或工人技术等级，专业技术任职情况请按如下规则填写：正高、副高、中级、初级、员级；职务任职情况请按如下规则填写：正局、副局、正处、副处、正科、副科、科员、办事员；工人技术等级请按如下规则填写：技师、高级工、中级工、初级工、普通工。
7、2014年9月任职情况：据实填写2014年9月的职务、专业技术职务或工人技术等级，专业技术任职情况请按如下规则填写：正高、副高、中级、初级、员级；职务任职情况请按如下规则填写：正局、副局、正处、副处、正科、副科、科员、办事员；工人技术等级请按如下规则填写：技师、高级工、中级工、初级工、普通工。
8、 开户银行：包括开户银行、银行账号。如提供银行存折账户，则必须填写完整的开户银行（即：XXXX银行XXXX分行XXXX支行）和账号；如提供银行卡账户，则可只填写开户银行（如建设银行）和卡号。
9、 地址及邮编：将用于社保中心邮寄物品及对账单使用，务必要填写详细地址及邮编，确保您可以收到邮寄物品。
10、 手机号码：将用于社保短信通知，务必要填写本人手机号码，不能填写亲属手机号码，如没有手机可以暂时填写座机号码。
11、 信息采集表内所有信息内容必须由本人确认填写，不得他人代填，并在“本人签名”处必须由本人手写签名。
12、 [bookmark: _GoBack]填表过程中如有疑问，可以联系离退休处：62288233  62288361。
